Guatemala, 28 junio de 2019.

Senor S
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme
de actividades conforme/ a’lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales nimero 326-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial niimero 9-
2019 correspondientes al mes de junio de 2019 y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie “A’nuamero 00170.

Actividades Realizadas:

a) Asesoraren la ejecucion de las actividades relacionadas a los programas
de prevencion de violencia a cargo del departamento de Programacion
Sustantiva;

b) Asesorar en las actividades deportivas y recreativas desarrolladas por los
promotores de los programas enfocados a la prevencién de violencia.

c) Brindar asesoria en la elaboracion de reportes relacionados a las

actividades de los programas enfocados a la prevencion de la violencia.

d) Asesorar a todos los programas sustantivos cuando le sea requerido.

e) Brindar asesoria y participar en reuniones de beneficio para los
programas de prevencion de la violencia;



Resultados Obtenidos:

v' Se asesord en la revision de expedientes de Requisiciones de todos los
Programas de Areas Sustantivas para su respectivo tramite.

v' Se asesoro en revision de Formas DAS de todos los programas de Areas
Sustantivas.

v' Se asesor6 en revision de expedientes de cartas de satisfaccion

v" Se asesoro en validacion de datos de facturas

v' Se asesoro6 en la revision de Convenio Interinstitucional

v

Se asesoro en la revision de documentos pertinentes a la Direccion de Areas

Sustantivas.
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Guatemala, 28 de junio 2019.

Sefior

. Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe Final de

. actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
numero 326-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 9-2019 correspondientes al
periodo del 02/01/2019 al 30/06/2019.

Actividades Realizadas:

a) Asesorarenla ejecucion de las actividades relacionadas a los programas de prevencién
de violencia a cargo del departamento de Programacidn Sustantiva;

b) Asesorar en las actividades deportivas y recreativas desarrolladas por los promotores
de los programas enfocados a la prevencion de violencia.

c) Brindar asesoria en la elaboracién de reportes relacionados a las actividades de los
programas enfocados a la prevencidon de la violencia.

d) Asesorar a todos los programas sustantivos cuando le sea requerido.

e) Brindar asesoria y participar en reuniones de beneficio para los programas de
prevencion de la violencia.
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Guatemala, 28 de junio 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
Final de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales niimero 326-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 9-2019

-correspondientes al periodo del 02/01/2019 al 30/06/2019.

Resultados obtenidos:
% Se asesord a los diferentes Programas Sustantivos de la Direccién de Areas

Sustantivas en la revisién de Expedientes internos como externos, oficios, etc.

% Se asesord en la realizacién de los diferentes documentos que se ejecutan en
Programas.

% Se asesord en la realizacién de diferentes actividades propias del programa
destinadas tanto a grupos internos como externos, permanentes y temporales.

% Se asesoré en los diferentes procesos de Formularios de Requisiciones de

Materiales, etc. en las diferentes Direcciones.

<+ Se asesor6 en el protocolo de la organizacién para el acto de firma del Convenio

Interinstitucional.
%+ Seasesord enlaelaboraciéon de documentos oficiales para solicitar implementacién

deportiva y material de oficina.



Se asesor6 en la organizacién del engrandecimiento del proyecto Modelo de
Convivencia Ciudadana Centros Recreativos Pirdmide, para la conformacién de la
Mesa Ejecutiva, la Mesa Técnica y la firma del Convenio Interinstitucional ala que
asistieron representantes de los Viceministerios, las Municipalidades, INTECAP,

instituciones que conforman el proyecto.

Se asesor¢ en las gestiones que de servicios generales se necesita para el proyecto.

Se asesor6 en la elaboracién de documentos administrativos para la realizacién de

actividades propias del proyecto Centros Recreativos Piramide.

Se asesor6 en la revisién de expedientes de Requisiciones de todos los Programas

de Areas Sustantivas para su respectivo tramite.

Se asesoroé en revisién de Formas DAS de todos los programas de Areas Sustantivas.

Se asesor¢ en revisién de expedientes de cartas de satisfaccién.

Se asesoro en validacién de datos de facturas

Se asesor6 en la revisién de documentos pertinentes a la Direccién de Areas

Sustantivas.
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